
Adiestramiento de
tacógrafos
Guía de uso

Cómo inscribir a los técnicos de un centro técnico en las
convocatorias de WORTACH.

1 Para los centros técnicos: inscripción pág. 2
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1
Para los centros técnicos

Todo lo que necesita un taller para apuntar a sus técnicos a un adiestramiento:
dónde hacerlo, qué datos se piden y qué pasa después.

Dónde se hace la inscripción

Las convocatorias y la inscripción están en una sola página web. Se puede abrir desde el ordenador o el
móvil, sin usuario ni contraseña:

La página muestra en todo momento cuántas plazas quedan en cada convocatoria. La plaza se adjudica
en el momento de enviar la inscripción, por riguroso orden de llegada.

¿Qué curso le toca a cada técnico?

Curso Duración Quién lo hace

Iniciación 4 jornadas Técnicos que nunca han hecho el adiestramiento de
tacógrafos.

Actualización (reciclaje) 2 jornadas Técnicos que ya tienen la iniciación. Es obligatorio
repetirlo cada año.

Hay convocatorias en Sevilla, en Zaragoza y, cuando se programan, online.

Horarios y condiciones

Jornada Horario

1ª jornada (iniciación o actualización) 10:00 a 18:30

Resto de jornadas 9:00 a 17:15

Quórum mínimo de 6 asistentes. Una convocatoria puede cambiar o cancelarse por cambios
legislativos o si no reúne 6 personas. Si ocurre, avisamos por correo para reubicar la plaza.

Cargo 45 días antes. Una vez hecha la inscripción, WORTACH realiza el cargo al centro técnico 45 días
antes de la primera jornada.
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Paso 1. Elegir la convocatoria

Página de inscripción: convocatorias agrupadas por mes, con las plazas libres de cada una.

Las convocatorias aparecen ordenadas por fecha y agrupadas por mes. Cada una indica el tipo de curso,
los días, la sede y las plazas.

Filtros por sede y tipo de curso, y el disco de plazas de cada convocatoria.

Filtros: arriba se puede elegir la sede (Sevilla, Zaragoza, Online), el tipo de curso y ver solo las
convocatorias con plazas libres.

El disco de plazas tiene un hueco por cada plaza del curso. En el centro aparece el número de plazas
libres: en verde si hay de sobra, en ámbar si quedan 3 o menos, y con una cruz roja si está completo.

Pulsando en una convocatoria se pasa a rellenar los datos.
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Paso 2. Rellenar los datos del técnico

Formulario de inscripción con el resumen de la convocatoria
elegida.

A la derecha (en el móvil, arriba) se ve la
convocatoria elegida con el horario de cada
jornada, las plazas que quedan y la fecha del
cargo.

Datos del centro técnico

Nombre del centro técnico

Persona de contacto y teléfono

Correo del centro técnico: recibe copia de la
confirmación y de los avisos.

La página recuerda estos datos en ese navegador,
así que la próxima vez ya aparecen rellenos.

Datos del técnico que asiste

Nombre y apellidos

DNI o NIE con su letra

Teléfono

Correo electrónico: aquí recibe la confirmación
y los recordatorios.

Por último hay que marcar la casilla de
conformidad y pulsar Reservar plaza.
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El DNI o NIE tiene que ser válido

El DNI es el dato con el que WORTACH comprueba qué cursos ha hecho cada técnico y cuándo le toca
renovar. Por eso la página comprueba que el número y la letra coinciden, y no deja enviar la inscripción si
no es así.

Arriba, un DNI con la letra equivocada; abajo, el mismo DNI correcto.

Documento Formato Ejemplo

DNI 8 números y una letra 12345678Z

NIE X, Y o Z, 7 números y una letra X1234567L · Y2345678Z

Errores más habituales

Olvidar la letra del DNI, o escribir un NIE sin la X, Y o Z del principio. Si la página dice que no es
válido, revísalo con el documento del técnico. Usad siempre el mismo DNI para la misma persona,
año tras año.
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Paso 3. Confirmación

Plaza reservada.

Al enviar, la página muestra al momento si la plaza
ha quedado reservada o si el técnico ha entrado
en lista de espera porque el curso estaba
completo.

Añadir al calendario descarga las jornadas con
su horario para el calendario del móvil, Outlook
o Google Calendar.

Inscribir a otro técnico mantiene los datos del
centro y solo pide los del siguiente técnico.

Ver otras convocatorias vuelve al listado.

Lista de espera

Si un curso está completo, se puede seguir inscribiendo y el técnico queda en lista de espera, por orden
de llegada. Cuando alguien se da de baja, la plaza pasa automáticamente al primero de la lista y se le
avisa por correo.

Correos que se reciben

Correo Cuándo llega A quién

Plaza confirmada Nada más inscribirse Técnico y centro técnico

Lista de espera Al inscribirse en un curso completo Técnico y centro técnico

Plaza asignada Si se libera una plaza para alguien en
espera

Técnico y centro técnico

Recordatorio Una semana antes y el día anterior Técnico

Curso cancelado Si la convocatoria se cancela Técnico y centro técnico
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Preguntas frecuentes

Me he equivocado en un dato o el técnico no puede
ir. ¿Qué hago?

Escribid a asistencia@wortach.com o llamad al 954 360 572.
Desde WORTACH se puede corregir el dato, cambiar al técnico
de convocatoria o darlo de baja; si tenía plaza, pasa al siguiente
de la lista de espera.

No ha llegado el correo de confirmación.

Revisad la carpeta de correo no deseado. Si tampoco está,
puede que el correo esté mal escrito: contactad con nosotros.

Dice que la persona ya está inscrita en ese curso.

Ese DNI ya tiene una inscripción en esa convocatoria; no hace
falta repetirla.

Dice que el curso ya no admite inscripciones.

La convocatoria se ha cerrado o ya ha empezado. Elegid otra
fecha.

¿Se puede inscribir desde el móvil?

Sí, la página se adapta al móvil.

La página de inscripción en el móvil.

¿Dudas?
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